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Matera,

Il Funzionario Responsabile degli Affari Generali
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I’Avv. Francesco D’Onofrio, Dirigente dell’Ufficio Amministrativo dell’ A.T.E.R. di Matera, ha adottato la

seguente:

DETERMINAZIONE N. C‘Ooé/?ofi% DEL LT !o,{! 104}

Oggetto: Servizio di raccolta, stampa, imbustamento e postalizzazione degli avvisi di pagamento per la
riscossione dei canoni di locazione.



Attestazioni del:
Punto Istruttore, d.ssa Rossella Paolicelli %7

Responsabile della P.O. Bilancio, dott. Michele Biancko

sulla correttezza, per i profili di propria competenza, della proposta di determinazione e degli atti

propedeutici richiamati e riportati nella medesima proposta

IL DIRIGENTE

CONSIDERATO che all’inizio di ogni anno si procede alla stampa, imbustamento ed invio aghi
assegnatari degli alloggi gestiti dall’Azienda delle fatture e bollettini postali per il pagamento delle rate e
canoni di locazione di competenza di ciascun esercizio;

CONSIDERATO che le operazioni sopra indicate sono sempre state eseguite all’interno dell’Ente,
direttamente dal personale in servizio, con notevole manualita e dispendiosita in termini di risorse umane, di
materiali e costi di spedizione, atteso che tali invii implicano la realizzazione di una serie di attivitd
propedeutiche rappresentate da:

- stampa presso ditta autorizzata dei bollettini postali mod. TD896

- stampa delle fatture ed eventuale lettera di accompagnamento

- acquisto delle buste (formato non standard)

- imbustamento dei bollettini

- postalizzazione delle buste;

CONSIDERATO che nell’anno 2016 si & proceduto alla implementazione sulla procedura gestionale
dell’Azienda GELIM 8 di specifici moduli al fine di gestire in outsourcing la stampa, imbustamento e
spedizione delle fatture e dei bollettini agli utenti degli alloggi gestiti dall’Ente e che tale processo, oltre che
per valutazioni di opportunitd sul piano economico, dati gli evidenti risparmi per ’Ente, risulta ormai
avviato ed irreversibile, atteso che I’ Amministrazione non puo oggi ritornare a gestire tali procedimenti in
“house” senza inevitabili ritardi ed aggravi di spesa, con riscontrabili successive situazioni di danno per
I’Ente stesso;

RAVVISATA la possibilita di esternalizzare tale servizio affidando ad un unico fornitore la realizzazione
di tutte le fasi del processo di invio con notevole risparmio di risorse e razionalizzazione dei tempi;

PRESO ATTO della necessita di attivare le procedure atte a garantire la fornitura del suddetto servizio di
stampa, imbustamento e postalizzazione degli avvisi di pagamento;

ATTESO che la normativa vigente in materia di acquisizione di beni e servizi, prevede I’obbligo per le
amministrazioni pubbliche di provvedere all’approvvigionamento attraverso strumenti di acquisto messi a
disposizione da Consip Spa;

VERIFICATO che, alla data odierna, non sono attive Convenzioni Consip di cui all’art. 26, comma 1 della
legge 488/1999 e ss.mm.ii., aventi ad oggetto beni comparabili con quelli relativi alla presente procedura di
affidamento;

RITENUTO, quindi, di dover procedere mediante [’utilizzo del Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione (MEPA) ai sensi dell’art. 36 del D.Igs. 18 aprile 2016 n. 50;

VERIFICATO che la fornitura in oggetto & presente nel capitolato tecnico di cui ai bandi del mercato
elettronico della pubblica amministrazione gestito da Consip spa (Bando “Servizi Postali”) e che quindi
relativamente all’esigenza in argomento & stata effettuata una ricerca sul mercato elettronico della P.A. ed &
stata individuata la presenza del bene oggetto della presente procedura di approvvigionamento;

PREMESSO che il suddetto bando ha per oggetto la fornitura di “Servizi di Raccolta e Recapito degli invii
postali” e che il relativo capitolato tecnico prevede espressamente anche i servizi a monte e/o a valle del
recapito se connessi al servizio di raccolta e/o di recapito;

VISTO il Bilancio Previsionale 2016 approvato con delibera dell’ Amministratore Unico n. 84 del 2
novembre 2015 ed approvato dalla Regione Basilicata con delibera della Giunta Regionale n. 1563/2015;

ACCERTATO per il tramite del Responsabile della P.O. Bilancio, che I’onere economico trova capienza,
in conto competenza in gestione provvisoria, ai semsi dell’art.6 del vigente Regolamento di
Amministrazione e Contabilita, del Bilancio Previsionale 2016 e del Bilancio Previsionale Pluriennale
annualitd 2017 e 2018, sul capitolo 10402.002 “Spese fin. Uff. Postali e Telef.”, 10402.003 “Cancelleria,
stampati e pubbl.” e sul capitolo 31704.001 “Estinz. Iva acquisti e prestaz.”, che presentano la necessaria
disponibilita;

VISTO il Regolamento di Amministrazione e Contabilita dell’ Azienda;

. VISTA lalegge n. 488/1999 e s.m.i. ed in particolare I’art. 26;

VISTO il D. Lgs 50/2016 ed in particolare I’art. 36;
VISTO il D. Lgs 81/2008 e s.m.i. ed in particolare I’art. 26;

DETERMINA

1. diconsiderare le premesse parte integrante e sostanziale del presente dispositivo;

2. di affidare, tramite Trattativa Diretta sul MEPA, a Postel Spa con sede le gale in Via Carlo Spinola, 11
— Roma (P.IVA 05692591000) il servizio di raccolta, stampa, imbustamento degli invii degli avvisi di
pagamento dei canoni di locazione e successivo invio per postalizzazione tramite il servizio di Posta
Massiva SMA a pagamento differito del gestore del servizio universale Poste Italiane S.p.A. per la
durata di 24 mesi;

3. dielaborare il Documento di Stipula relativo alla Trattativa Diretta n. 79568;
4. di individuare quali clausole negoziali essenziali quelle riportate nell’ordine di acquisto e nelle
capitolato del bando “Servizi Postali” del Mercato Elettronico;

5. di impegnare la somma di € 5.680,00 oltre IVA pari ad € 1.249,60 per il servizio di raccolta, stampa e
imbustamento e la somma di € 12.000,00 Iva esente per il servizio di recapito di posta massiva;

6. di imputare, i suddetti importi, in conto competenza in gestione provvisoria, ai sensi dell’art.6 del
vigente Regolamento di Amministrazione e Contabilita, del Bilancio Previsionale 2016 e del Bilancio
Previsionale Pluriennale annualita 2017 e 2018, per € 12.000,00 al capitolo 10402.002 “Spese fin. Uff.
Postali e Telef.”, per € 5.680,00 al capitolo 10402.003 “Cancelleria, stampati e pubbl.” e per €
1.249,60 al capitolo 31704.001 “Estinz. IVA acquisti e prestaz.” che presentano la necessaria
disponibilita;

7. diordinare agli Uffici gli adempimenti di loro competenza;

8. di dichiarare la presente determinazione immediatamente esecutiva.

Dirigente

(Avv. Francesco Dy




RITENUTO indispensabile procedere al Recapito della corrispondenza a mezzo di Poste Italiane SpA,
unico operatore che offre il servizio di consegna “universale” con copertura di tutto il territorio nazionale;

RILEVATO, relativamente al servizio di Raccolta, che tra i Fornitori Abilitati a bando MEPA “Servizi
Postali” risulta inserita la ditta Postel Spa;

CONSIDERATO che Postel Spa, interamente controllata da Poste Italiane Spa, oltre a garantire,
" conseguentemente, una ottimizzazione dei tempi di invio:

- offre un servizio di raccolta in modalita telematica in grado di ricevere flussi di dati con linguaggio
utilizzato dal nostro software gestionale;

- ha la necessaria autorizzazione di Poste Italiane Spa per la stampa in proprio dei bollettini postah

- pud attivare, in base ad un accordo stipulato con Poste Italiane, su apposito mandato con
rappresentanza, il Servizio di Posta Massiva per spedizioni senza materiale affrancatura (SMA) che
consente di fruire di tariffe postali convenzionali particolarmente vantaggiose;

- riceve le fatture emesse da Poste Italiane Spa a seguito dell’attivazione del servizio di Posta
Massiva ed effettua le anticipazioni dei pagamenti degli importi delle suddette fatture;

- ¢ accreditato come conservatore attivo presso AglD per la conservazione sostitutiva dei documenti;

RITENUTO, pertanto, opportuno e conveniente rivolgersi a Postel Spa in riferimento al servizio di
raccolta, stampa e imbustamento degli invii degli avvisi di pagamento per la riscossione dei canoni di
locazione;

 VISTO il disposto 36 del D.Igs. 18 aprile 2016 n. 50, in base al quale & consentito I’affidamento diretto per
1 servizi o forniture per importi inferiori ad euro 40.000,00;

RILEVATO che nell’ambito del MEPA ¢ stata istituita una nuova procedura per eseguire gli affidamenti,
la Trattativa Diretta: una modalita di negoziazione semplificata rivolta ad un unico operatore economico
che risponde a due precise fattispecie normative previste dal D.Lgs. 50/2016:
- Affidamento diretto, con procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera A);
- Procedura negoziata senza previa pubblicazione del bando, con un solo operatore economico, ai
sensi dell’art. 63;

RITENUTO corretto, considerato le suddette caratteristiche del servizio, avviare una Trattativa diretta con
la ditta Postel Spa, selezionando il metaprodotto “Servizi di Raccolta e Recapito degli invii postali”
all’interno del Bando “Servizi Postali” presente nella vetrina MEPA, considerando che il numero medio
annuo di invii & pari a 8.000;

CREATA in data 20/12/2016 la Trattativa Diretta riportante il n. 79568 con il fornitore Postel Spa secondo
la modalita di Affidamento diretto (con procedura negoziata per importi fino al limite della soglia
comunitaria) ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. A del D.Lgs. 50/2016 ed avente come termine ultimo per la
presentazione dell’offerta il 30/12/2016 e come data limite per la stipula del contratto il 31/01/2017,

ACQUISITA sul portale MEPA I’Offerta presentata in data 21/12/2016 dalla ditta Postel Spa per la
Trattativa diretta n.79568 in cui sono riportate le seguenti condizioni economiche IVA esclusa € non
comprensivi della tariffa di recapito:

- stampa 1° foglio + busta (prezzo cad. € 0,17)
- stampa fogli successivi (prezzo cad. € 0,04);

RITENUTA congrua e conveniente I’offerta per il servizio di raccolta, stampa e imbustamento della ditta
Postel Spa pari ad un costo stimato di euro 2.840,00 annui;

RITENUTO per quanto sopra necessario ed urgente affidare il suddetto servizio al fine di evitare danni
all’Ente;

RITENUTO, inoltre, di affidare a Postel Spa 1’archiviazione sostitutiva delle fatture dei canoni di
locazione utilizzando la piattaforma gia in uso presso I’ Ater ma con chiavi di ricerca e sezione da creare ad



hoc, al prezzo gia definito con trattativa diversa (v. determina n.261/2016) alla voce “pagine eccedenti il
plafond” pari ad € 0,10 oltre Iva, nell’ambito della convenzione gia sottoscritta con la predetta Societa;

PRECISATO che dal punto di vista tecnico-amministrativo Postel Spa provvedera a:

Ricezione della corrispondenza in formato elettronico generata dall’ Ater;
L’elaborazione dei dati;

La gestione dei grafici;

1l monitoraggio delle varie fasi di lavorazione;

Lo smistamento telematico di tale corrispondenza ai centri di stampa;
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La stampa di n.1 fogli b/n solo fronte (fattura), eventualmente altro foglio b/n solo fronte (lettera di
accompagnamento), n. X fogli contenenti bollettini modello TD 896;

7. L’imbustamento della corrispondenza-prodotto su busta intestata o in alternativa busta con due
finestrelle per mittente e destinatario;

8. La pre-lavorazione della corrispondenza e consegpa della stessa a Poste Ttaliane Spa;

PRECISATO, inoltre, che: .

- con P’esecuzione del contratto si intende realizzare I’obiettivo di affidare ad un unico fornitore il
servizio di raccolta, stampa, imbustamento degli invii degli avvisi di pagamento dei canoni di
locazione e successivo invio per postalizzazione tramite il gestore del servizio universale di posta
massiva di Poste Italiane Spa, ottimizzando tempi e risorse;

- il contratto verra stipulato mediante sottoscrizione con firma digitale del Documento di Stipula
elaborato automaticamente dalla piattaforma Consip e rimesso per via telematica al fornitore;

- le clausole negoziali essenziali sono contenute nelle condizioni generali di contratto allegate al
bando di abilitazione Mepa “Servizi Postali”,

- la scelta del contraente viene effettuata mediante acquisto in economia e con ’'impiego del Mercato
elettronico, con le modalita e nel rispetto di quanto disposto dall’art. 36 del D.Lgs 18 aprile 2016 n.
50;

CONSIDERATO che sono stati condotti accertamenti volti ad appurare ’esistenza di rischi da interferenza
nell’esecuzione dell’appalto in oggetto e che non sono stati riscontrati i suddetti rischi, e pertanto non &
necessario redigere il DUVRI in quanto, ai sensi dell’art. 26 comma 3-bis del D.Lgs 81/2008, I’acquisto di che
trattasi rientra nell’ambito delle mere forniture di beni la cui prestazione ha una durata non superiore a cinque
giorni-uomo e non sussistono conseguentemente costi per la sicurezza;

PRECISATO che, ai sensi dell’art. 51 del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, I’appalto non ¢ stato suddiviso in
lotti aggiudicabili separatamente in quanto le prestazioni contrattuali, per ragioni tecniche o di buon
funzionamento dell’appalto, devono essere eseguite dal medesimo operatore economico, in quanto
strettamente correlate tra loro;

DATO ATTO che il sottoscritto assume le funzioni di Responsabile unico del presente procedimento
(RUP) ai sensi e per gli effetti dell’art. 31 del D.1gs n. 50/2016;

VISTO lo smartcig (Codice Identificativo di Gara) n. Z871D1AA67 rilasciato dall’A.V.C.P. (Autorita di
Vigilanza sui Contratti Pubblici) relativo al servizio di raccolta, stampa, imbustamento degli invii deghi
avvisi di pagamento dei canoni di locazione e successivo invio per postalizzazione tramite il gestore del
servizio universale di posta massiva di Poste Italiane S.p.A.;

VISTO il DURC (n. prot. INPS_4685692 scadenza validita 22/02/2017) che attesta la regolarita, da parte
della ditta Postel Spa, nel versamento dei contributi INAIL e INPS;

ACCERTATO che la Ditta in questione ha presentato ’autocertificazione inerente il possesso dei requisiti
di natura generale di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016;



